
2025 年寒假黄浦区义务教育阶段学生申请转学登记细则 

（小学适用） 

根据《上海市人民政府办公厅转发市教委等四部门关于来沪人员随迁子女就读本市各级各类学校实施意见

的通知》（沪府办规〔2018〕5 号）、《上海市中小学学生学籍管理办法》（沪教委规「2017」3 号）文件精神，

结合黄浦区区情及相关情况，制定本《细则》。 

一、 适用对象 

居住在黄浦区的本市户籍（不含非黄浦区集体户口或社区公共户），并具有外区或外省市学籍的在读学生； 

非本市户籍，其父（母）在黄浦区居住满一定年限，有合法稳定就业记录，并已具有外省市学籍的在读学

生。 

二、申请时限 

寒假规定时间段内受理转入申请。小学起始年级第一学期和毕业年级第二学期不予转入。 

三、申请材料 

序号 所需材料 备注 

居住在黄浦区的本市户籍（不含非黄浦区集体户口或社区公共户） 

1 
学生户口簿（黄浦区集体户口或社区公共户须提供本人黄浦

区的《个人户口卡》） 

父（母）持 1－4项材料，办理转学

申请登记。登记后，如能转学，将

由接收学校开学前一天联系父（母）

办理相关手续。 

父（母）至原就读校领取 5－7项材

料后，交至接收学校。 

2 学生的本区《本市户籍人户分离人员居住登记凭证》 

3 
转学信息表或学籍信息表：有学生姓名、证件号、全国学

籍号、在籍状态、年级、班级等信息， 转出校盖章。 

4 《上海市学生成长记录册》或学生成绩报告单，学校盖章。 

5 纸质学籍卡（盖有学校公章的复印件） 

6 预防接种卡 

7 健康卡 

居住在黄浦区的非本市户籍 

1 学生及父母的《户口簿》 
学生与父（母）不在同一户籍内，或虽在

同一户籍，但不能体现亲子关系的，需提

供《出生证》或《亲子关系证明》原件及

复印件。必要时还需提供认定抚养关系的

证明或文件。 

《上海市居住证》或《居住登记凭证》在

2025 年 2 月 17 日仍需有效。 

学生的父母一方为上海户籍，且居住在黄

浦区，学生居住地址必须与其父母的居住

地一致。 

3-4 项证件，必须在黄浦区街道社区事务

受理服务中心办理。  

父（母）持 1－7 项材料，办理转学申请

登记。登记后，如能转学，将由接收学校

开学前联系父（母）办理相关手续。由父

（母）至原就读校领取 8－10 项材料后，

交至接收学校。 

2 父母的身份证 

3 学生有效期内的《上海市居住证》或《居住登记凭证》） 

4 父（母）有效期内的《上海市居住证》 

5 

父（母）2024 年 2月至 2025 年 2 月有累计满 6个月的本市

职工社会保险缴费证明。 

或《就业失业登记证》连续 3年（从首次登记日起至 2025

年 2 月）办妥灵活就业登记。 

6 

转学信息表或学籍信息表： 

有学生姓名、证件号、全国学籍号、在籍状态、年级、班

级等信息， 转出校盖章。 

7 学生成绩报告单（学校盖章） 

8 学籍卡（盖有学校公章的复印件） 

9 健康卡（原件） 

10 预防接种卡（原件） 



居住在黄浦区的境外学生 

学生材料（证件至 2025 年 2 月 17 日有效） 

1 
港澳居民居住证或港澳居民来往内地通行证和

《境外人员临时住宿登记表》） 

登记单上姓名及证件号码与儿童所持证件

一致 

2 
台湾居民居住证或（台湾居民来往大陆通行证

和《境外人员临时住宿登记表》） 

登记单上姓名及证件号码与儿童所持证件

一致 

3 外国护照 
护照内页贴有的“居留许可”页上的居留期

至的日期，在有效期内。 

4 出生证明 
出生证明上姓名与儿童所持证件一致、监护

人姓名及证件号码与监护人所持证件一致 

外语证明材料需由具备翻译资质的翻译公司

译为中文。 
5 成绩证明及评语 

监护人材料（证件至 2025 年 2 月 17 日有效） 

1 

上海户口：户口簿地址页（与学生证件或住宿登记表地址一致；如不一致的，监护人还应持

有与学生证件或住宿登记表地址一致的《本市户籍人户分离人员居住登记凭证》）、户口簿本

人页 

2 
外省市户口：须符合外省市学生父母证件材料要求，居住证地址与学生证件或住宿登记表地

址一致。 

3 

港澳：港澳居民居住证或（港澳居民来往内地通行证和《境外人员临时住宿登记表》） 

台湾：台湾居民居住证或（台湾居民来往大陆通行证和《境外人员临时住宿登记表》） 

外籍：持有效中国居留许可的外国护照、《境外人员临时住宿登记表》、《外国人就业证》 

（监护人所持证件或《境外人员临时住宿登记表》地址应与学生证件或住宿登记表地址一致） 

说明： 

需要提供社保缴费证明的，父（母）持本人身份证至街道社区事务受理中心（或社保分中心），在自助机

上打印《参保人员城镇职工基本养老保险缴费情况》，打印单上应有验证码。 

 

四、学年注册 

本市建立义务教育阶段学生学年注册制度。家长要关注持有证件的有效期，确保所持证件是有效的。 

 

五、申请手续及流程 

1．学期结束前一周，学生父（母）可向原就读学校提出转学申请，并由原校开具相关《转学申请表》或

《全国转学信息表》等材料。 

2．1月 9日至 2月 13 日期间 8:00－22:00（如有变化，以网站通知为准），学生父（母）登录“上海市黄

浦区中小学生转学系统”（网址：https://wszx.hpe.cn），填写信息，预约递交材料时间。 

或手机登录“随申办市民云”APP，搜索并进入“黄浦旗舰店”，点击“个人服务”选择“公共服务”，找

到“教育”板块点击“转学申请”栏目进行操作。 

学生父或母（仅限一人）按网上预约时间，前往受理部门递交转学申请材料原件。在入口处须主动出示预

约短信。 

窗口工作人员按“申请材料”要求录入递交的材料。受理部门将另行择日审核材料，对审核通过的学生统

筹安排。开学前一天， 接收学校通知可转入学生父（母）办理转学确认手续。确认后，学生父母回原就读学

校领取后续材料，交至接收学校。 

https://wszx.hpe.cn/


3．接收学校在学生材料收齐并正常就读后，方可转入学籍并注册。 

 

六、寒假转学日程安排： 

请学生父（母）按网上预约时间，前往受理部门递交转学申请材料原件，最迟不超过开学后 5个工作

日。 

来电、来访咨询时间： 

1 月 13－17 日，1月 20－24 日， 2 月 5－7 日，2月 10－14 日 

9:00—11:00；13:30—15:00 

 

七、受理部门地址及电话 

黄浦区教育考试中心：凤阳路 152 号          电话：55369819 


